
1. Đăng ký mã sô ́ thuê ́ cá nhân cho

những ai chưa đăng ký 

2. Đăng ký người phu ̣ thuo ̣ĉ (nêú có)

để quyêt́ toán thuê ́ thu nha ̣p̂ cá nhân

(“QTT TNCN”)  

Người phu ̣ thuo ̣ĉ là cá nhân khác

ví du ̣ như anh, chi ̣, em ruo ̣t̂,…:

đăng ký trước 31/12/2023  

Người phu ̣ thuo ̣ĉ là các cá nhân

còn laị: đăng ký trước 31/3/2024

(chi tiêt́ xem taị khoản 1, điêù 9,

thông tư 111/2013/TT-BTC)  

3. Xác điṇh điêù kie ̣n̂ ủy quyêǹ QTT

TNCN và chuẩn bi ̣ giâý ủy quyêǹ QTT

TNCN cho người lao đo ̣n̂g  

4. Rà soát chính sách thuê ́ thay đổi

(nêú có) 

1. No ̣p̂ tờ khai và tiêǹ thuê ́ tháng

12/2023 hoa ̣c̆ quý IV/2023 (thuê ́

TNCN, thuê ́GTGT,…)  

Haṇ no ̣p̂ tờ khai tháng:

20/01/2024  

Haṇ no ̣p̂ tờ khai quý : 31/01/2024  

2. No ̣p̂ le ̣ ̂phí môn bài 2024 (Haṇ no ̣p̂

thuê ́môn bài là 30/01/2024)  

Nêú là công ty mới thành la ̣p̂ thì

no ̣p̂ tờ khai và thuê ́môn bài trong

vòng 30 ngày, kể từ khi có giâý

phép Kinh doanh  

Nêú công ty có thay đổi vê ̀ vôń,

thì thời haṇ cuô ́i cùng no ̣p̂ tờ khai

thuê ́ môn bài là 31/12 năm có

thay đổi 

Công vie ̣ĉ cuô ́i năm 2023: Công vie ̣ĉ đâù năm 2024:

©Crowe Vietnam 2024

Tax Checklist

3. Thực hie ̣n̂ quyêt́ toán thuê ́ thu

nha ̣p̂ doanh nghie ̣p̂ (“TNDN”) (haṇ

quyêt́ toán thuê ́ là ngày cuôí cùng

của tháng thứ 3 kể từ ngày kêt́ thúc

năm tài chính):  

Xác điṇh chi phí không hợp lý hợp
le ̣ ̂( chi phí đâỳ đủ hóa đơn? Phuc̣

vu ̣ hoaṭ đo ̣n̂g sản xuât́ kinh

doanh?...)  

Xác điṇh các chi phí không được

trừ khác theo quy điṇh taị Điêù 6,

Thông tư 78/2014/TTBTC  

Xác điṇh thu nha ̣p̂ miêñ thuê,́ các

khoản giảm trừ thu nha ̣p̂ tính thuê ́

khác  

Tính và la ̣p̂ tờ khai quyêt́ toán

thuê ́TNDN  

No ̣p̂ tờ khai thuê ́TNDN trên trang

Thuê ́đie ̣n̂ tử  

No ̣p̂ Thuê ́ TNDN năm nêú có lãi,

chuẩn bi ̣ phu ̣ luc̣ 03-2A- TNDN

chuyển lô ̃ năm trước sang (nêú

có); và phu ̣ luc̣ kê khai giao dic̣h

liên kêt́ (nêú có)  

4. Quyêt́ toán thuê ́thu nha ̣p̂ cá nhân

(ngày cuôí cùng của tháng thứ 3 kể
từ ngày kêt́ thúc năm dương lic̣h)  

Tổng hợp giâý ủy quyêǹ quyêt́

toán thuê ́có chữ ký của Người lao

đo ̣n̂g  

Tổng hợp các khoản thu nha ̣p̂

trong năm  

Tổng hợp thông tin người phu ̣

thuo ̣ĉ và các khoản giảm trừ khác

(các khoản bảo hiểm băt́ buo ̣ĉ,…)  

Thực hie ̣n̂ tính và la ̣p̂ quyêt́ toán

thuê ́TNCN 

No ̣p̂ tờ khai quyêt́ toán thuê ́

TNCN trên trang Thuê ́đie ̣n̂ tử  

No ̣p̂ tiêǹ thuê ́ TNCN phải no ̣p̂

thêm (nêú sô ́ thuê ́ TNCN đã no ̣p̂

nhỏ hơn sô ́thuê ́TNCN phải no ̣p̂);

hoa ̣c̆ no ̣p̂ hô ̀sơ hoàn thuê ́ TNCN

(nêú sô ́ thuê ́ TNCN đã no ̣p̂ lớn

hơn sô ́thuê ́TNCN phải no ̣p̂)  

5. Thực hie ̣n̂ quyêt́ toán các loa ̣i thuê ́ khác

(thuê ́ nhà thâù nước ngoài khi kêt́ thúc

hợp đôǹg,…) 


