Regulamin Zewnetrznego Programu Polecen

I Postanowienia ogdlne

1.

Niniejszy Regulamin okresla zasady i warunki na jakich odbywa si¢ Zewngtrzny Program Polecen,
ktorego Organizatorem sg firmy:

Contract Administration Sp. z o0.0., polska spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia
zarejestrowana w Warszawie, z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska,
wpisana do XII Wydzialu Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, pod
numerem KRS 28831, NIP 5260012988, REGON 012548510

CA Property Services Sp. z 0.0., polska spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia zarejestrowana
w Warszawie z siedzibg przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska, wpisana do XII
Wydziatu Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, pod numerem KRS
317781, NIP 5252438508, REGON 141558187

Crowe Advartis Accounting Sp. z o.0., polska spolka z ograniczona odpowiedzialnoscia
zarejestrowana w Warszawie, z siedzibg przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska,
wpisana do XII Wydziatu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy, pod numerem KRS 67026, NIP 5252060079, REGON 012811203

Crowe Advartis Tax Advisers Sp. z o.0., polska spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia
zarejestrowana w Warszawie, z siedzibg przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska,
wpisana do XII Wydziatu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy, pod numerem KRS 294572, NIP 5252411538, REGON 141180470

Poland Audit Services Sp. z o.0., polska spdtka z ograniczona odpowiedzialnoscia zarejestrowana
w Warszawie, z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska, wpisana do
Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, pod numerem KRS 421671,
NIP 5272677311, REGON 146091386

Crowe Advartis Consulting Sp. z o.0., polska spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia
zarejestrowana w Warszawie, z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska,
wpisana do XII Wydzialu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sqdowego Sadu Rejonowego dla
m.st. Warszawy, pod numerem KRS 393728, NIP 5272661244, REGON 143148826

TGC Ordowska Kancelaria Prawnicza Sp. k., uzywajaca miedzynarodowej marki TGC, z
siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla
m.st. Warszawy, XIX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 167447, NIP
5252271480, REGON 015518202

TGC Rogozik Kancelaria Prawnicza Sp. k., z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209
Warszawa, Polska, wpisana do XII Wydzialu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sadowego, Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy, pod numerem KRS 663695, NIP 527279677, REGON 366570366

TGC Tax Advisers Sp. z o.0., polska spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia zarejestrowana w
Warszawie, z siedzibg przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska, wpisana do XII
Wydziatu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy,
pod numerem KRS 139218, NIP 5252259680, REGON 015263386

TGC Corporate Services Sp. z o.0., polska spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia
zarejestrowana w Warszawie, z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska,
wpisana do XII Wydziatu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy, pod numerem KRS 25074, NIP 5260013491, REGON 011070207

Advartis Business Services Sp. z o0.0., polskag spdétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
zarejestrowang w Warszawie, z siedziba przy ul. Hrubieszowska 2, 01-209 Warszawa, Polska,
wpisang do XII Wydziatu Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, pod
numerem KRS 4531, NIP 5251908277, REGON 012682409



2. Zewngtrzny Program Polecen jest skierowany do oséb fizycznych nieposiadajacych statusu pracownika
lub wspétpracownika wyzej wymienionych firm.

3. Zewngtrzny Program Polecen obowiazuje bezterminowo, jednak moze zosta¢ odwotany bez podania
przyczyny w dowolnym momencie ze skutkiem natychmiastowym.

II Definicje
Ilekro¢ w regulaminie wystepuja ponizsze pojecia rozumie si¢ je nastepujgco:

1. Organizator -
Contract Administration Sp. z o.0., polska spolka z ograniczong odpowiedzialnoscia
zarejestrowana w Warszawie, z siedzibg przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska,
wpisana do XII Wydzialu Krajowego Rejestru Sagdowego, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, pod
numerem KRS 28831, NIP 5260012988, REGON 012548510

CA Property Services Sp. z 0.0., polska spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia zarejestrowana
w Warszawie z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska, wpisana do XII
Wydziatu Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, pod numerem KRS
317781, NIP 5252438508, REGON 141558187

Crowe Advartis Accounting Sp. z o.0., polska spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia
zarejestrowana w Warszawie, z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska,
wpisana do XII Wydziatu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy, pod numerem KRS 67026, NIP 5252060079, REGON 012811203

Crowe Advartis Tax Advisers Sp. z o.0., polska spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia
zarejestrowana w Warszawie, z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska,
wpisana do XII Wydzialu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy, pod numerem KRS 294572, NIP 5252411538, REGON 141180470

Poland Audit Services Sp. z o.0., polska spdtka z ograniczong odpowiedzialno$cia zarejestrowana
w Warszawie, z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska, wpisana do
Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, pod numerem KRS 421671,
NIP 5272677311, REGON 146091386

Crowe Advartis Consulting Sp. z o.0., polska spolka z ograniczona odpowiedzialno$cig
zarejestrowana w Warszawie, z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska,
wpisana do XII Wydziatu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sagdowego, Sadu Rejonowego dla
m.st. Warszawy, pod numerem KRS 393728, NIP 5272661244, REGON 143148826

TGC Ordowska Kancelaria Prawnicza Sp. k., uzywajaca miedzynarodowej marki TGC, z
siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla
m.st. Warszawy, XIX Wydziat Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS 167447, NIP
5252271480, REGON 015518202

TGC Rogozik Kancelaria Prawnicza Sp. k., z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209
Warszawa, Polska, wpisana do XII Wydzialu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sagdowego, Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy, pod numerem KRS 663695, NIP 527279677, REGON 366570366

TGC Tax Advisers Sp. z 0.0., polska spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia zarejestrowana w
Warszawie, z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska, wpisana do XII
Wydziatu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy,
pod numerem KRS 139218, NIP 5252259680, REGON 015263386

TGC Corporate Services Sp. z o0.0., polska spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia
zarejestrowana w Warszawie, z siedziba przy ul. Hrubieszowskiej 2, 01-209 Warszawa, Polska,
wpisana do XII Wydzialu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sadowego, Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy, pod numerem KRS 25074, NIP 5260013491, REGON 011070207

Advartis Business Services Sp. z o0.0., polska spolka z ograniczong odpowiedzialnoscia
zarejestrowana w Warszawie, z siedziba przy ul. Hrubieszowska 2, 01-209 Warszawa, Polska,
wpisana do XII Wydzialu Krajowego Rejestru Sagdowego, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, pod
numerem KRS 4531, NIP 5251908277, REGON 012682409



Program — Zewnetrzny Program Polecen, ktdrego zasady opisane sg w niniejszym regulaminie.
Polecajacy — osoba fizyczna niebedaca pracownikiem lub wspétpracownikiem Organizatora w
momencie polecenia, ktora spelnia warunki okreslone w niniejszym regulaminie i ktéra
jednoczesnie posiada status Kandydata, tj. maksymalnie 1 rok przed momentem polecenia
brala udzial w rozmowie/rozmowach rekrutacyjnych dotyczacych dowolnego stanowiska
Organizatora jako potencjalny kandydat do pracy lub wspétpracy.

Polecany - osoba fizyczna niebgdaca pracownikiem lub wspélpracownikiem Organizatora w
momencie polecenia, ktéra przestala swoje CV na Poszukiwane Stanowisko w formie
wiadomosci email lub poprzez formularz rekrutacyjny na stronach internetowych Organizatora
i jednoczesnie podata dane osoby Polecajace;.

Poszukiwane Stanowisko — stanowiska, ktére w formularzu rekrutacyjnym na stronach
internetowych Organizatora posiadajg mozliwo$¢ wpisania imienia i nazwiska osoby
polecajacej (Polecajacy), ktére moga by¢ rowniez dystrybuowane Kandydatom w formie ulotki
wreczanej po spotkaniu rekrutacyjnym.

Rozpoczecie Wspdlpracy — zatrudnienie lub podjecie wspdlpracy poprzez Polecanego z
Organizatorem na Poszukiwanym Stanowisku.

Okres Gwarancji — okres przez ktory Polecany musi w sposéb nieprzerwany by¢ zatrudnionym
lub wspotpracowaé z Organizatorem, ktory jest warunkiem wyptaty nagrody.

Nagroda — wyplata ustalonej kwoty Polecajagcemu w sytuacji, gdy spelni lgcznie wszystkie
warunki okreslone w czesci Il niniejszego regulaminu.

Baza Organizatora — wewnetrzna baza danych wszystkich kandydatéw Organizatora, ktore
zostaly pozyskane dowolng forma.

IIT Warunki uczestnictwa w Programie

1.

Ll ol ol

8.

9.

W Programie Polecajgcym lub Polecanym moze by¢ kazda osoba fizyczna, ktdra ukonczyta 18
lat.

Polecajacy nie moze poleci¢ samego siebie.

Polecajacy nie moze by¢ pracownikiem lub wspotpracownikiem Organizatora.

Polecany nie moze figurowac¢ w bazie Organizatora

Polecany poda dane Polecajacego tj. imi¢, nazwisko oraz adres email w odpowiednich polach
formularza rekrutacyjnego na stronach internetowych Organizatora lub w formie wiadomosci
email do Dziatu HR Organizatora.

Polecany zlozyt o$§wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie swoich danych osobowych w formie
elektronicznej poprzez zaznaczenie odpowiednich pol potwierdzajacych oswiadczenie w
przypadku formularza rekrutacyjnego lub poprzez umieszczenia nastgpujacej klauzuli w
wiadomosci email zawierajacej CV lub w samym CV:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach realizacji procesow
rekrutacyjnych obecnie i w przysztosci zgodnie z art. 6 lit. A ogdlnego rozporzgdzenia o
ochronie danych osobowych (RODO) z 27 kwietnia 2016 roku.”

Polecenie traci waznosci po 6 miesigcach, jesli w tym czasie Organizator nie podejmie rozmow
lub innych dziatan selekcji Kandydata na Poszukiwane Stanowisko.

Program nie dotyczy sytuacji, gdy Polecany zostanie zatrudniony lub rozpocznie wspotprace z
Organizatorem na stanowiskach innych niz Poszukiwane Stanowiska.

Okres Gwarancji wynosi 6 miesiecy od momentu zatrudnienia lub rozpoczecia wspolpracy z
Polecanym Kandydatem.

10. Polecajacy nie moze przesta¢ CV w imieniu Polecanego.



11. Nagroda nie jest nalezna, jesli dane Polecanego Organizator uzyska w inny sposob niz

okreslony w niniejszym regulaminie.

12. Uprawnienie do wyplaty nagrody nastepuje po spelnieniu lgcznie wszystkich warunkow

okreslonych w czesci III niniejszego regulaminu.

IV Wysokos$¢ i wyptata nagrody

1.

(98]

Nagroda bedzie wyptacona, po spelnieniu warunkéw w par. III okreslonych w niniejszym
regulaminie, w formie umowy cywilnoprawnej zawartej pomiedzy Polecajgcym a
Organizatorem.

Wysoko$¢ nagrody wynosi 2 000 z1 brutto.

Organizator poinformuje o spelnieniu warunkéw do wyplaty nagrody Polecajacego droga
mailowa.

Polecajacy jest zobowigzany w ciggu maksymalnie 7 dni od informacji o spetnieniu warunkéw
do wyplaty nagrody do przekazania Organizatorowi danych niezbednych do przygotowania
umowy cywilnoprawne;.

Nagroda zostanie wyplacona najpdzniej 30 dni od daty zawarcia umowy cywilnoprawnej, o
ktorej mowa w czesci IV niniejszego regulaminu.

V Postanowienia koncowe

1.

Niniejszy regulamin jest jedyna podstawa i regulacjg dotyczacg Programu.

2. Polecajacy przystepujac do Programu potwierdza, ze zapoznal sie i rozumie wszystkie

Warszawa, 624{)3[?22 18 r.

postanowienia niniejszego regulaminu.
W sytuacjach spornych ostateczng decyzj¢ podejmuje Organizator.
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Mateusz Kocur w imieniu Organizatora



